Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr ZSP.Z2.0200.19.2020
Dyrektora ZSP w Zernicy

z dnia 22 maja 2020 roku

Procedury dotyczace konsultacji i korzystania z biblioteki
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zernicy

obowiazujace od dnia: 25 maja 2020 roku

| Cel procedury

Procedury okreslajg sposdb organizowania dobrowolnych konsultacji i funkcjonowania biblioteki
w okresie stanu epidemicznego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z uwzglednieniem Wytycznych
GIS, MZ i MEN dla szkot.

Il Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty $wiadczacych prace na terenie placowki
w trakcie trwania stanu epidemicznego, ktdrzy sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi w niej
zasadami. Rodzice i uczniowie zobowigzani sg znac i przestrzegaé postanowien niniejszego dokumentu.

11l Organizacja konsultacji

1. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr konsultacji z danych przedmiotéw, ktéry zawiera nastepujgce
informacje:

a) Nazwa przedmiotu,

b) Imie i nazwisko nauczyciela prowadzgcego konsultacje,

c) Lista ucznidow korzystajacych z konsultacji,

d) Data i godzina rozpoczecia oraz zakornczenia konsultacji,

e) Numer sali, w ktérej odbywaijg sie konsultacje.

2. Nauczyciele zgtaszajg potrzebe realizacji konsultacji z danego przedmiotu bezposrednio dyrektorowi,
ktory moze skierowad takze zapytanie w tej sprawie do rodzicow.

3. Termin, godzine oraz miejsce konsultacji ustala sie za zgodg dyrektora.

4. Nauczyciel powiadamia uczniéw o terminie i godzinie konsultacji.

5. Na konsultacjach moze przebywaé do 12 uczniow.

6. Warunkiem uczestniczenia w konsultacjach lub korzystania z biblioteki jest podpisane przez
rodzicow/opiekunéw oswiadczenie o stanie zdrowia dziecka z wyrazeniem zgody na pomiar temperatury
ciata (zatacznik nr 1).

7. Szkota zapewnia opieke tylko w godzinach konsultacji, ustalonych bezposrednio z nauczycielem.

IV Organizacja pracy biblioteki

1. Biblioteka funkcjonuje dla uczniéw w nastepujgcych dniach:

a) poniedziatek od godziny 13:45 do godziny 15:45;

b) czwartek od godziny 9:00 do godziny 12:30.

2. Biblioteka pracuje wytgcznie w zakresie wypozyczen i zwrotéw ksigzek.



3. W pomieszczeniu biblioteki przebywajg tylko pracownicy.

4. Wejscie boczne do szkoty jest zarezerwowane do celéw realizacji zadan bibliotecznych. Przy wejsciu
bocznym do szkoty umieszcza sie stolik, przy ktérym bibliotekarz obstuguje uczniow. W wyznaczonym
miejscu moga przebywac jednoczesénie 2 osoby z zachowaniem dystansu spotecznego.

5. Na stoliku umieszcza sie pojemnik (koszyk) do zwrotu ksigzek. Pojemnik kazdorazowo po dokonanym
zwrocie podlega dezynfekciji.

6. Pracownik biblioteki kazdorazowo po zwrocie ksigzki dezynfekuje pojemnik, do ktérego zostata
pofozona, dezynfekuje rekawice i wypozycza ksigzke. Pracownik wykonuje swojg prace przy
odpowiednim zabezpieczeniu i zachowaniu wszelkich zasad bezpieczenstwa, zaopatrzony w rekawice
jednorazowe, maske lub przytbice.

7. Pomieszczenie biblioteki/miejsca wyznaczonego w przestrzeni szkolnej na realizacje zadan
bibliotecznych wietrzy sie co najmniej raz na godzine.

8. Ksigzki oddane przez czytelnika odktadane sg w wydzielone miejsce w celu przejscia kwarantanny,
ktéra wyniesie 14 dni. Po uptywie tego czasu ksigzki uktadane sg na pdtkach i mogg by¢ ponownie
wypozyczane.

9. Wypozyczenia ksigzek dokonuje sie po uprzednim, e-mailowym (swierdza.w@pilchowice.pl lub
poprzez dziennik UONET+), zarezerwowaniu ksigzki w umowionym terminie. Bibliotekarz wyda
zarezerwowang ksigzke z zachowaniem zasad bezpieczeristwa w wyznaczonym w pkt. 4 miejscu.

10. Po zakonczeniu pracy biblioteki nalezy dokonaé dezynfekcji miejsc, sprzetu i uzywanych
przedmiotow.

11. Prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych i dezynfekcyjnych z uwzglednieniem
elementdw, terminu wykonania i osoby wykonujacej.

12. Harmonogram oddawania przez uczniéw podrecznikéw zostanie przygotowany oddzielnie i podany
do wiadomosci.

V Przychodzenie uczniow do szkoty

1. Do szkoty mogg wchodzié tylko uczniowie.

2. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajgcy ucznia na konsultacje nie wchodzg do szkoty.

3. Po wejsciu do szkoty, wszystkim uczniom mierzy sie temperature ciata termometrem bezdotykowym.
4. W przypadku podejrzenia choroby (takze objawow typu kaszel, katar, pomiar temperatury wskazujgcy
powyzej 37,2 stopnie C) uczen, ktéry samodzielnie dotart do szkoty jest kierowany do wyznaczonego
pomieszczenia do izolowania.

5. W przypadku podejrzenia choroby (takze objawdw typu kaszel, katar, pomiar temperatury wskazujgcy
powyzej 37,2 stopnie C) uczen, ktéry dotart do szkoty z rodzicem/opiekunem nie zostaje przyjety na
konsultacje.

6. Po wejsciu do szkoty uczen kieruje sie bezposrednio do wskazanej sali konsultacji lub biblioteki.

7. Uczniowie przychodzacy do szkoty sg zobowigzani do dezynfekcji rak przy wejsciu lub bezposrednio po
wejsciu do szkoty umycia rgk w toalecie.

VI Wejscie do szkoty

1. W trakcie realizacji konsultacji i funkcjonowania biblioteki, przy wejsciu do budynku umieszcza sie
dozownik z ptynem dezynfekujgcym do rak.

2. Na drzwiach wejsciowych umieszcza sie informacje o obligatoryjnym dezynfekowaniu lub myciu rak.
3. Wszystkie klamki, porecze, fawki i inne elementy na wejsciu do budynku powinny by¢ dezynfekowane.
Czestotliwos¢ dezynfekowania powinna by¢ uzalezniona od liczby ucznidow wchodzgcych do budynku.
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4. Prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych i dezynfekcyjnych z uwzglednieniem
elementdw, terminu wykonania i osoby wykonujacej.

VII Korytarz i inne pomieszczenia

1. W widocznym miejscu umieszcza sie informacje o koniecznosci zachowania dystansu spotecznego od
innych oséb min.2 m.

2. Wszystkie klamki, porecze, tawki i inne elementy korytarza nalezy dezynfekowaé. Czestotliwosé
dezynfekowania powinna by¢ uzalezniona od liczby uczniéw wchodzacych do szkoty.

3. Nalezy prowadzi¢ monitoring codziennych prac porzadkowych i dezynfekcyjnych z uwzglednieniem
elementdw, terminu wykonania i osoby wykonujacej.

VIl Toalety dla uczniow

1. W toaletach umieszcza sie plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem
instrukcje do dezynfekcji rak.

2. Podczas dezynfekcji toalet obowigzuje zakaz przebywania uczniow.

3. Nalezy prowadzi¢ monitoring codziennych prac porzadkowych i dezynfekcji z uwzglednieniem
elementow, terminu wykonania dezynfekcji i osoby wykonujacej.

IX Sala do konsultacji

1. Sala do konsultacji powinna uwzglednia¢ limit 4 m? na osobe.

2. W trakcie jednych konsultacji w sali moze przebywac¢ do 12 ucznidéw.

3. Odlegto$¢ pomiedzy stanowiskami do nauki powinna wynosi¢ minimum 1,5 m (1 uczen = stolik).

4. Uczen korzysta tylko z wtasnych przyboréw szkolnych.

4. Sala musi by¢ wietrzona, co najmniej raz na godzine.

5. Po zakonczonych konsultacjach nalezy zdezynfekowaé podtoge i elementy dotykowe (tj. klamki,
stoliki, krzesta i inne elementy wyposazenia sali).

6. Prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych i dezynfekcyjnych z uwzglednieniem
elementow, terminu wykonania i osoby wykonujacej.

X Wyznaczone pomieszczenie do izolacji osoby u ktorej zdiagnozowano objawy choroby
1. Na terenie szkoty przygotowane jest pomieszczenie petnigce funkcje izolatki, ktére znajduje sie
w gabinecie pielegniarki, wyposazone w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy.

2. W widocznym miejscu gabinetu znajdujg sie numery telefonu do:

- Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej,

- Dyrektora placéwki,

- Organu prowadzacego,

- Kuratora Oswiaty.

- Stuzb medycznych.

3. Pomieszczenie wyposazone jest w niezbedne srodki ochrony, m.in.:

- rekawiczki jednorazowe,

- maseczki,

- ptyn do dezynfekcji,

- fartuch ochronny.

Xl Postepowanie na wypadek zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19
1. Do zgtoszenia podejrzenia zachorowania zobowigzany jest kazdy pracownik lub rodzic/opiekun ucznia
korzystajgcego z konsultacji lub biblioteki.



2. Zgtoszenia o ktédrym mowa w pkt. 1 nalezy dokonaé Dyrektorowi placéwki.

3. Rodzic/opiekun zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora placéwki o nagtej zmianie stanu
zdrowia swojego dziecka, jezeli taki stan zostanie zauwazony w domu lub po powrocie z przedszkola.

4. Pracownicy szkoty u ktérych wystgpity niepokojace objawy nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni
pozosta¢ w domu, powiadomi¢ dyrektora placéwki i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwonié pod nr 999 lub
112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

5. W przypadku wystgpienia objawéw chorobowych nalezy natychmiast odizolowaé osobe
W wyznaczonym pomieszczeniu do izolacji tj. gabinet pielegniarki.

6. Uczniowie w pomieszczeniu do izolacji przebywajg w obecnosci wyznaczonego przez Dyrektora
pracownika zabezpieczonego w fartuch ochronny, przytbice, rekawiczki (przedmioty wskazanego
zabezpieczenia znajdujg sie w pomieszczeniu do izolacji).

7. Wyznaczony pracownik bedacy w izolacji i oczekujgcy na przybycie rodzica na biezgco kontroluje stan
zdrowia ucznia.

8. Jesli stan osoby dorostej pozwala by¢ z nim w kontakcie gtosowym, przebywa on w izolatce
samodzielnie.

9. Dyrektor po otrzymaniu informacji o podejrzeniu zachorowania w trybie alarmowym powiadamia:

- Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Gliwicach,

- Pogotowie Ratunkowe,

- Rodzicéw/opiekundw dziecka.

10. Dyrektor postepuje zgodnie z zaleceniami pracownikdéw odpowiednich stuzb.

11. Dyrektor sprawuje staty nadzor nad realizacjg zadania polegajacego na odizolowaniu osoby
z podejrzeniem choroby oraz respektowaniu zakazu opuszczania obiektu/pomieszczen przez inne osoby
majgce kontakt z osobg z podejrzeniem.

12. Rodzic/opiekun odbiera ucznia z zachowaniem najwyzszych standardéw bezpieczenstwa
bezposrednio z pokoju izolacji, najblizszym mozliwym wyjsciem.

13. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych objawow
sugerujacych zakazenie wirusem SARS CoV-2 nalezy niezwtocznie odsungé go od pracy, skierowac do sali
izolacji, wstrzyma¢ mozliwo$¢ wchodzenia oséb do szkoty.

14. Obszar, w ktérym sie poruszata i przebywata osoba, u ktérej wystgpity objawy choroby, nalezy
poddaé gruntowemu sprzataniu, a nastepnie zdezynfekowad.

Xl Pracownicy szkoty

1. Wszyscy pracownicy powinni przestrzegac ogdlnych zasad bezpieczenstwa:
a) prawidtowe mycie rak woda z mydtem przez minimum 30 sekund,

b) unikanie dotykania twarzy,

c) zachowanie bezpiecznej odlegtosci (minimum 2 metréw od innych osdb).
2. Pracownicy zostajg wyposazeni w srodki ochrony osobiste;j:

a) rekawiczki jednorazowe,

b) maseczki lub przytbice.



Zatacznik nr 1

Dane rodzicdw/opiekunow

OSWIADCZENIA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
Oswiadczam, ze moja cdrka/mdj syn:

(nazwisko i imie dziecka)

Nie miata/nie miat kontaktu z osobg chorg na Covid-19 oraz nikt z cztonkdw najblizszej rodziny, otoczenia nie
przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby.

Stan zdrowia dziecka jest dobry, syn/cérka nie przejawia zadnych oznak chorobowych, np. podwyzszona
temperatura, katar, alergia, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, béle miesni, bdl gardta, utrata smaku czy
wechu i inne nietypowe.

Zobowiazuje sie do poinformowania dyrektora szkoty o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej
odnosnie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu. Numer tel. do placéwki: 32 3327169.

Podaje méj aktualny numer telefonu, ktéry bezwzglednie bedzie odpowiadat na potgczenia przychodzace:

Jednoczesnie os$wiadczam, iz jestem $wiadom/swiadoma petnej odpowiedzialnosci za dobrowolne
uczestniczenie dziecka w konsultacjach/korzystanie z biblioteki szkolnej w aktualnej sytuacji epidemiologiczne;.

Oswiadczam, iz zostatam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie i Zycie mojego

dziecka i naszych rodzin tj.:

— mimo wprowadzonych w szkole obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich srodkéw ochronnych
zdaje sobie sprawe, ze na terenie placéwki moze dojs¢ do zakazenia wirusem SARS-coV-2;

— w przypadku wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia w szkole (nie tylko na terenie)
personel/dziecko/rodzic dziecka — zdaje sobie sprawe, iz zardwno moja rodzina, jak i najblizsze otoczenie
zostanie skierowane na 14-dniowa kwarantanne;

—  w sytuacji wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia u ucznia, jego rodzicdw lub personelu szkota zostaje
zamknieta do odwotania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili na terenie szkoty oraz ich rodziny
i najblizsze otoczenie przechodzg kwarantanne;

— w przypadku zaobserwowania niepokojacych objawdw u ucznia/osoby z kadry pracowniczej, osoba ta
zostanie natychmiast umieszczona w przygotowanej wczesniej sali izolacji, wyposazonej w niezbedne
$rodki ochrony osobistej, niezwtocznie zostanie powiadomiony rodzic/opiekun dziecka oraz stosowne
stuzby i organy.

Wyrazam zgode na udziat syna/corki w konsultacjach organizowanych przez Zespét Szkolno-Przedszkolny
w Zernicy.

Wyrazam zgode na korzystanie przez syna/cérke z biblioteki funkcjonujgcej w Zespole Szkolho-Przedszkolnym
w Zernicy.

Wyrazam zgode na wykonanie pomiaru temperatury ciata mojego syna/mojej corki.

(podpis rodzica)



Informacja dla rodzicéw/opiekunéw o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkolno-Przedszkolny w Zernicy, adres: ul. adres: ul.
L. Miki 37, Gdrnicza 2M, adres e-mail: zspzernica@pilchowice.pl, tel. 32 3327169.

Przetwarzanie danych osobowych bedzie sie odbywaé zgodnie z art. 6 ust.1 ¢ RODO na podstawie wymogow
okreslonych w przepisach oswiatowych w celu wykonania zadan zwigzanych z przyjmowaniem uczniow
(wychowankow) oraz realizacjg procesu edukacyjnego.

Inspektorem ochrony danych w tutejszej jednostce jest Leszek Proszowski, adres e-mail:
nowator@nowator.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa oraz ustalony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO, prawo do ich
sprostowania jesli sg nieprawidtowe, usuniecia zgodnie z art. 17 RODO z zastrzezeniem ust. 3, jak rowniez
prawo do ograniczenia ich przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO, prawo do cofniecia zgody. Posiada Pani/Pan
réwniez prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 21
ust. 1 RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana — narusza przepisy unijnego
rozporzadzenia RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i warunkuje realizacje zadan
dydaktyczno-wychowawczych.

Informujemy ponadto, ze Pani/Pana dane osobowe nie bed3g profilowane ani przetwarzane w sposob

zautomatyzowany.



